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（以下附錄節錄自中華人民共和國廣東省工商行政管理局的網站，全文可參閱 

http://zwgk.gd.gov.cn/00694001X/201802/t20180224_753985.html） 

 

附錄 

 

广东省工商行政管理局关于印发《广东省工商行政管理局关于做好个体工商户转型为企业

登记注册工作的指导意见》的通知 

 

粤工商企字〔2018〕90 号 

 

各地级以上市工商行政管理局、横琴新区工商行政管理局，深圳市市场和质量监督管理委员会： 

现将《广东省工商行政管理局关于做好个体工商户转型为企业登记注册工作的指导意见》

印发给你们，并提出以下要求，请认真贯彻执行。 

一、各单位要认真贯彻落实《省工商局等十一部门关于印发广东省推进个体工商户转型

升级 促进经济结构优化若干政策措施的通知》（粤工商〔2017〕32 号，以下简称《通知》），在

当地政府的统一领导下，积极主动协同有关部门推进个体工商户转型升级。要及时向当地政府

报告推进“个转企”工作的进展情况，以及需要进一步协调解决的问题困难及对策建议。 

二、各单位要根据《通知》精神，结合本地实际，认真总结过去推进“个转企”工作的经

验，建立完善“个转企”有关登记注册工作机制制度，为“个转企”登记注册提供便捷高效服

务，确保“个转企”登记注册便捷顺畅。 

三、各单位要充分利用媒体、政务网站、登记注册大厅等媒介，广泛宣传解读“个转企”

政策，帮助个体工商户充分认识“个转企”的意义；要做好“个转企”办事指引，细化完善各

项服务措施，增强改革受众的获得感，营造有利于推进“个转企”工作的良好氛围。 

四、鼓励、支持各地大胆探索，创新推进“个转企”。省工商局将定期汇总各地经验做法、

“个转企”工作进展等，有关情况报告省政府并向各地级以上市人民政府通报。 

各地在贯彻执行过程中遇到的问题，请及时报告省工商局（企业注册处）。 

广东省工商行政管理局 

2018 年 2 月 12 日 

广东省工商行政管理局关于做好个体工商户转型为企业登记注册工作的指导意见 

根据《省工商局等十一部门关于印发广东省推进个体工商户转型升级 促进经济结构优化

若干政策措施的通知》（粤工商〔2017〕32 号），为支持我省个体工商户转型为企业，规范相关

登记注册工作，现就个体工商户转型为企业的有关登记问题提出以下意见： 

一、基本原则 

个体工商户转型为企业（以下简称“个转企”），是指个体工商户以现有的生产经营条件

为基础，依据有关法律法规规定申请设立登记公司制企业、个人独资企业、合伙企业（以下统

称为“转型企业”，含分支机构），办理原个体工商户注销登记。个体工商户转型为企业时，转

型企业的股东（投资人、负责人）包含至少一个原个体工商户经营者，转型企业的住所（经营

场所）与原个体工商户的经营场所在同一县（市、区）行政区域内。 
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工商部门应当遵循依法、便捷、服务原则，简化工商登记程序，放宽转型企业名称登记，

简化住所（经营场所）登记。 

二、申办流程 

个体工商户申请转型为企业，应当依次按下列流程办理： 

（一）办理转型企业名称预先核准。 

设立转型企业涉及前置许可事项、企业名称核准与企业设立登记不在同一机关、或者申

请人提出申请的，企业登记机关应予办理名称预先核准，经核准后发给《企业名称预先核准通

知书》。转型企业登记涉及工商登记前置审批事项的，企业登记机关可以同时出具《个体工商

户拟转型升级设立企业证明》（样式见附件 1）。 

（二）办理工商登记前置审批。 

转型企业设立登记涉及工商登记前置审批事项的，应当先报经审批机关批准后，凭审批

机关的批准文件、证件向企业登记机关申请登记。转型企业经营原个体工商户已取得工商登记

前置审批事项的，申请人持企业登记机关核发的《企业名称预先核准通知书》《个体工商户拟

转型升级设立企业证明》和原批准文件、证件及审批机关要求提交的有关申请材料，到相关审

批机关办理审批手续。 

（三）办理转型企业设立和个体工商户注销登记。 

个体工商户可以向其所在地的县级企业登记机关一并申请办理转型企业设立登记和个体

工商户注销登记，企业登记机关核准登记后发给转型企业营业执照、准予企业设立登记和个体

工商户注销登记的文书。个体工商户也可以先申请转型企业设立登记，待办理个体工商户清税

等手续后向原登记机关申请办理注销登记；但是，拟转型企业与原个体工商户名称相同的除外。 

企业登记机关核准转型企业设立登记后，可予出具《个体工商户转型为企业证明》（样式

见附件 2），供申请人办理个体工商户财产过户等手续。 

三、登记提交材料 

（一）企业名称预先核准。 

1．办理转型企业名称预先核准时，申请人除按有关规定提交企业名称预先核准申请材料

外，还应提交个体工商户经营者签署的个体工商户转型升级设立企业申请书（参考样式见附件

3）。 

2．在不影响他人在先名称权利的条件下，转型企业名称可最大限度保留原个体工商户字

号名称中的字号和行业特点，如原个体工商户字号名称为“三元食品零售商行”，企业登记机

关查无同字号且同行业企业名称的，升级后名称可核准为“某某县三元食品零售商行有限公司”。 

（二）转型企业设立登记。 

1．办理转型企业设立登记时，申请人按企业设立登记提交材料规范提交申请材料，并提

交个体工商户经营者签署的个体工商户转型升级设立企业的申请书（如在名称预先核准环节已

向登记机关提供，无需重复提交）。转型企业不改变住所（经营场所）的，无需重复提交企业住

所（经营场所）使用证明。 

2．转型企业的成立日期为企业登记机关核准企业设立登记日期。 

（三）个体工商户注销登记。 

办理个体工商户注销登记时，申请人按个体工商户注销登记提交材料规范提交申请材料。 
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四、“个转企”登记档案管理 

转型企业设立登记后，原个体工商户档案与转型企业登记管理档案合并归档，以保持主

体的延续性。各企业登记机关应建立完善相关档案管理制度。 

港、澳、台居民个体工商户“个转企”参照本文件执行。 

本文件自发布之日起实施，有效期截至 2020 年 12 月 31 日。《印发关于个体工商户升级

为企业的登记注册指导意见的通知》（粤工商企字〔2008〕381 号）同时废止。 

 

附件：1．个体工商户拟转型升级设立企业证明 

2．个体工商户转型为企业证明 

3．个体工商户转型升级设立企业申请书 
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附件 1 

 

个体工商户拟转型升级设立企业证明 

 

  （个体工商户名称） （统一社会信用代码/注册号：            ）拟转型升级设立企业，并已向

我局申请转型企业名称预先核准。经我局核准，升级后企业名称为（转型企业名称），企业类

型为（转型企业类型）。请有关单位依法为个体工商户转型为企业办理相关审批手续提供便利。 

 

  附件：《个体工商户转型升级设立企业申请书》（复印件） 

 

 

（企业登记机关） 

 20     年     月    日   

  （企业登记机关盖章） 

   

注：该证明仅供办理个体工商户转型为企业的工商登记前置审批手续使用，不作为企业经营凭

证。 

   

 

 

附件 2 

 

个体工商户转型为企业证明 

粤  核升通字〔20   〕第（业务号）号 

 

  企业名称：（转型企业名称） 

  统一社会信用代码：（转型企业统一社会信用代码） 

  以上企业于      年    月    日经我局核准设立登记，该企业由（个体工商户名称）（统一社会

信用代码/注册号：                      ）转型升级设立，请你单位依法为其办理有关变更、过户等手续提供

便利。 

  特此证明。 

 

  附件：《个体工商户转型升级设立企业申请书》（复印件） 

 

 

（企业登记机关） 

20  年      月     日 

      （企业登记机关盖章） 
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附件 3 

 

个体工商户转型升级设立企业申请书 

 

（企业登记机关）： 

  本人经营的个体工商户字号名称为 

  ，统一社会信用代码/注册号：                     ，经营场所：                                       ，登记机关：                               ，

现因经营需要申请升级设立为企业，拟转型企业住所为                                   。现申请升级登记为 

□有限公司    □股份公司    □合伙企业    □个人独资企业      □企业（公司）分支机构，请

予办理。 

  本人经营的个体工商户在办理清税证明等手续后，依法办理个体工商户注销登记。 

  经营者签字： 

 

 

  20      年    月    日 

 

 

 


