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附錄 

 

国家税务总局 

关于简化税务行政许可事项办理程序的公告 

国家税务总局公告 2017 年第 21 号 

 

为推进税务行政许可标准化建设，提高办税便利化程度，根据《中华人民共和国行政许可

法》《中华人民共和国税收征收管理法》及其实施细则等法律法规规定，以及国务院深化行政

审批制度改革要求，参照《行政许可标准化指引（2016 版）》，税务总局决定对税务行政许可

事项办理程序进行简并优化，并将《国家税务总局关于税务行政许可若干问题的公告》（国家

税务总局公告 2016 年第 11 号）所附的税务行政许可文书样式和税务行政许可项目分项表更新。

现将有关事项公告如下： 

  一、简化受理文书 

  对能够当即办理的税务行政许可事项，直接出具和送达《准予税务行政许可决定书》，不

再出具《税务行政许可受理通知书》。各省税务局确定本省税务行政许可事项即办范围。网上

受理税务行政许可申请的，通过电子回执单等方式予以确认。 

  二、提供代办转报服务 

  税务行政许可实施机关与申请人不在同一县（市、区、旗）的，申请人可在规定的申请期

限内，选择由其主管税务机关代为转报申请材料。主管税务机关在核对申请材料后向申请人出

具材料接收清单，并向税务行政许可实施机关转报。代办转报一般应当在 5 个工作日内完成。

有条件的税务机关可以通过信息化手段实现申请资料网上传递。税务行政许可实施机关收到转

报材料后，对符合受理条件的，出具并及时送达《税务行政许可受理通知书》。税务机关对代

办转报事项应当做好台账登记。代办转报不得收取任何费用。 

  三、简化申请材料 

  税务行政许可申请材料为税务行政许可实施机关发放的证照或批准文书，或者相关证照、

批准文书信息能够通过政府信息共享获取的，申请人只需提供上述材料的名称、文号、编码等

信息供查询验证，不再提交材料原件或复印件。取消经办人、代理人身份证件复印件报送要求，

改为当场查验证件原件。网上申请的，提供经办人、代理人身份证件原件电子照片或扫描件。

各省税务局可以结合推行实名办税情况，进一步简化办税人员身份证件查验程序。 

  四、实现咨询服务可预约 

  税务行政许可实施机关通过官方网站、电子邮箱或移动办税平台等咨询服务预约渠道，对

税务行政许可事项相关问题的咨询实现 24 小时可预约。税务机关受理预约事项后，与纳税人

协商约定在适当的工作时间提供咨询服务。 

  五、完善文书送达方式 

  税务行政许可实施机关与申请人不在同一县（市、区、旗），或者直接送达税务行政许可

文书存在其他困难情形的，税务行政许可实施机关可以委托申请人主管税务机关代为送达，也



可以根据申请人书面要求，按照申请人在《税务行政许可申请表》上填写的地址，在文书出具

之日起 2 个工作日内向申请人邮寄送达。邮寄送达的，以挂号函件回执上注明的收件日期为送

达日期，并视为已送达。税务机关应当保留邮寄单据并做好台账登记。邮寄送达不得收取任何

费用。鼓励有条件的税务机关提供网上出具税务行政许可电子文书服务，方便申请人自行下载

打印。 

  本公告自 2017 年 7 月 1 日起施行。 

  特此公告。 

   

   

  附件：1. 税务行政许可文书样式 

     2. 税务行政许可项目分项表 

  

 

国家税务总局 

2017 年 5 月 23 日 
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