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（以下附錄節錄自廣州市人民政府法制辦公室的網站，全文可參閱 

http://sfzb.gzlo.gov.cn/sfzb/file.do?fileId=2C90892547A3B2EE014A1946E33C052B） 

 

附錄 

 

广州市工商行政管理局文件 

 

穗工商法〔2014〕263 号 

 

广州市工商行政管理局关于印发广州市商事主体经营异常名录（状态）管理规则的通知 

 

各分局、市局有关单位，机关各处室： 

 

现将《广州市商事主体经营异常名录（状态）管理规则》印发给你们，请结合实际，认真

贯彻落实。执行中遇到问题，请及时反映。 

 

 

                         广州市工商行政管理局    

                             2014 年 12 月 3 日         

 

（联系人：窦鹏，电话：85586186，传真：85593303） 

 

 

 

广州市商事主体经营异常名录 

 

（状态）管理规则 

 

第一条  根据《企业经营异常名录管理暂行办法》、《个体工商户年度报告暂行办法》、《农

民专业合作社年度报告公示暂行办法》、《广州市商事登记暂行办法》，结合本市实际，制定本

规则。 

 

第二条  工商行政管理部门将存在下列情形之一的企业、农民专业合作社载入经营异常名

录，个体工商户标记为经营异常状态，并通过广州市商事主体信息公示平台、广州红盾信息网、

企业信用信息公示系统发布，供社会公众查阅： 

 

（一）未按照《企业信息公示暂行条例》、《农民专业合作社年度报告公示暂行办法》规定

公示年度报告的； 
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（二）未按照《个体工商户年度报告暂行办法》规定报送年度报告的； 

（三）经查实未在登记住所从事经营活动或者通过登记住所无法联系的； 

（四）未在工商行政管理部门责令的期限内公示有关企业信息的； 

（五）公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假的。 

 

第三条  工商所检查人员在依法履职过程中，发现商事主体未在登记住所从事经营活动，

应当制作现场检查笔录，收集有关证据材料，通过网格化监管系统报送该商事主体登记机关的

企管部门（内设机构）。 

 

第四条  工商所经向商事主体登记的住所两次邮寄专用信函无人签收的，视为通过登记住

所无法取得联系。两次邮寄间隔时间不得少于 15 日，不得超过 30 日。 

 

对于通过登记住所无法取得联系的商事主体，工商所应当进行现场检查，制作检查笔录，

收集有关证据材料，通过网格化监管系统报送该商事主体登记机关的企管部门（内设机构）。 

 

第五条  经办部门（内设机构）对存在本规则第二条第（四）、（五）项所列情形的商事主

体，作出责令改正或者行政处罚的，应当在责令期限届满或者作出行政处罚决定1个工作日内，

将有关法律文书通过网格化监管系统报送该商事主体登记机关的企管部门（内设机构）。 

 

第六条  商事主体未按规定公示或者报送年度报告的，由企管部门（内设机构）自当年年

度报告公示（报送）结束之日起 10 个工作日内，草拟载入经营异常名录（标记经营异常状态）

决定，经分管领导批准后，将有关商事主体载入经营异常名录（标记经营异常状态），并在广

州市商事主体信息公示平台、广州红盾信息网、企业信用信息公示系统予以公示。 

 

第七条  企管部门（内设机构）自收到本规则第三、四、五条所列的证据材料、责令改正

或者行政处罚决定之日起 10 个工作日内，按照本规则第六条规定将有关商事主体载入经营异

常名录（标记经营异常状态），并予以公示。 

 

第八条  商事主体对被载入经营异常名录（标记经营异常状态）有异议的，可以自公示之

日起 30 日内向作出决定的登记机关企管部门（内设机构）提出书面申请并提交相关证明材料。

企管部门（内设机构）应当出具收到材料清单，在 10 个工作日内核实，并将核实结果书面告

知申请人。 

 

企管部门（内设机构）通过核实发现将商事主体载入经营异常名录（标记经营异常状态）

存在错误的，应当自查实之日起 5 个工作日内，经分管领导批准后予以更正。 

 

第九条  企业被载入经营异常名录未满 3 年，且符合下列情形的，可以向登记机关的企管

部门（内设机构）申请从经营异常名录移出： 
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（一）因未按规定公示年度报告被载入经营异常名录，已按规定公示未报年份的年度报告

的； 

（二）因未在登记住所从事经营活动或者通过登记住所无法联系被载入经营异常名录，已

按规定办理住所变更登记，或者提交工商所出具的在登记住所从事经营活动证明的； 

（三）因未在工商行政管理部门责令期限内公示有关企业信息被载入经营异常名录，已按

规定履行公示义务的； 

（四）因公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假被载入经营异常名录，已按规定更正其公示信

息的。 

 

第十条  农民专业合作社、个体工商户符合第九条所列情形的，可以向登记机关的企管部

门（内设机构）申请从经营异常名录移出（消除经营异常状态）。 

 

第十一条  商事主体申请从经营异常名录移出（消除经营异常状态）的，应当向登记机关

的企管部门（内设机构）提交已纠正被载入经营异常名录（标记经营异常状态）行为的证明材

料。 

 

第十二条  企管部门（内设机构）应当自收到商事主体移出经营异常名录（消除经营异常

状态）的申请之日起 5 个工作日内，经分管领导批准后，作出移出或不予移出决定，作出移出

决定的，在广州市商事主体信息公示平台、广州红盾信息网、企业信用信息公示系统予以公示。 

 

第十三条  企业被载入经营异常名录超过 3 年的，不得从经营异常名录中移出。 

 

登记机关的企管部门（内设机构）应当在企业被载入经营异常名录满 3 年前 60 日内，通

过广州市商事主体信息公示平台、广州红盾信息网、企业信用信息公示系统，以公告方式提示

其履行相关义务。 

 

第十四条  商事主体对被载入、移出经营异常名录（标记、消除经营异常状态）的决定，

可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。 

 

第十五条  登记机关应当按照档案管理有关规定，保存管理经营异常名录（状态）的文书

和相关材料。 

 

第十六条  本规则所称住所，包括企业法人的住所、农民专业合作社的住所、个人独资企

业的企业住所、合伙企业的主要经营场所、分公司的营业场所、分支机构的地址或者经营场所、

经营单位的地址、个体工商户的经营场所。 

 

第十七条  本规则自公布之日起施行，有效期 5 年。 
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附件：1.广州市工商局（XX 分局）拟载入经营异常名录（标记经营异常状态）审批表 

      2.广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营异常名录（标记经营异常状态）决定书 

      3.载入经营异常名录（标记经营异常状态）异议申请书 

      4.广州市工商行政管理局（XX 分局）收到经营异常异议申请人材料清单 

      5.广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营异常名录（标记经营异常状态）异议审

批表 

      6.广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营异常名录（标记经营异常状态）异议核

实结果告知书 

      7.商事主体移出经营异常名录（消除经营异常状态）申请表 

      8.广州市工商局（XX 分局）移出经营异常名录（消除经营异常状态）审批表 

      9.广州市工商行政管理局（XX 分局）移出经营异常名录（消除经营异常状态）决定书 

     10.广州市工商行政管理局（XX 分局）不同意移出经营异常名录（消除经营异常状态）

告知书 
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附件 1 

 

广州市工商局（XX 分局）拟载入经营异常 

名录（标记经营异常状态）审批表 

拟载入经营异常名录

（经营异常状态清

单）户数 

内资 外资 个体工商户 
农民专业合

作社 
合计 

     

未公示或报送年度

报告      

未在登记住所经营

或通过登记住所无

法联系 
     

未在责令期限内公

示相关信息      

公示信息隐瞒真实

情况弄虚作假      

经办人意见 

和建议 
签名：               年  月  日 

经办部门 

负责人意见 
签名：               年  月  日 

分管领导 

意见 
签名：               年  月  日 

 

附件：1.未公示或报送年度报告名单 

      2.未在登记住所经营或通过登记住所无法联系名单 

      3.未在责令期限内公示相关信息名单 

      4.公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假名单 
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附件 2-1 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录决定书 

 

（文号） 

              ： 

经查，你单位未在登记住所从事经营活动，根据《广州市商事登记暂行办法》第二十七条

的规定，我局决定将你单位载入经营异常名录，并向社会公示。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

                     广州市工商行政管理局（XX 分局） 

                           20  年  月  日         

 

注：商事主体因未在登记住所从事经营活动被载入经营异常名录适用此表。 

 

 

附件 2-2 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录决定书 

（文号） 

          等企业： 

经查，你单位未按照《企业信息公示暂行条例》的规定公示    年年度报告，根据《企业

经营异常名录管理暂行办法》第四条的规定，我局决定将你单位载入经营异常名录，并向社会

公示。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

附件：广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营异常名录企业名单 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         
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注：企业因未按规定公示年度报告被载入经营异常名录适用此表。 

 

 

附件 2-3 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录决定书 

（文号） 

 

            ： 

经查，你单位 

口  通过登记住所无法联系。 

口  未在工商行政管理部门责令的期限内公示有关企业信息的。 

口  公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假。 

根据《企业经营异常名录管理暂行办法》第四条的规定，我局决定将你单位载入经营异常

名录，并向社会公示。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

 

                     广州市工商行政管理局（XX 分局） 

                           20  年  月  日         

注：企业适用此表。 

 

 

附件 2-4 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录决定书 

（文号） 

 

               等： 

经查，你单位未按照《农民专业合作社年度报告公示暂行办法》的规定公示    年年度报

告，根据《农民专业合作社年度报告公示暂行办法》第十条的规定，我局决定将你单位载入经

营异常名录，并向社会公示。 
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如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

附件：广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营异常名录农民专业合作社名单 

 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         

 

注：农民专业合作社因未按规定公示年度报告被载入经营异常名录适用此表。 

 

 

附件 2-5 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录决定书 

（文号） 

 

              ： 

经查，你单位 

口  通过登记住所无法联系。 

口  公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假。 

 

根据《农民专业合作社年度报告公示暂行办法》第   条的规定，我局决定将你单位载入

经营异常名录，并向社会公示。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         

 

注：农民专业合作社适用此表。 
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附件 2-6 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

标记经营异常状态决定书 

（文号） 

 

              等： 

经查，你单位未按照《个体工商户年度报告暂行办法》的规定报送    年年度报告，根据

《个体工商户年度报告暂行办法》第十三条的规定，我局决定将你单位标记为经营异常状态，

并向社会公示。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

附件：广州市工商行政管理局（XX 分局）标记经营异常状态个体工商户名单 

 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         

 

注：个体工商户因未按规定报送年度报告被标记为经营异常状态适用此表。 

 

 

附件 2-7 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

标记经营异常状态决定书 

（文号） 

 

                ： 

经查，你单位 

口  通过登记住所无法联系。 

口  公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假。 

 

根据《个体工商户年度报告暂行办法》第   条的规定，我局决定将你单位标记为经营异

常状态，并向社会公示。 
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如对本决定不服，可自本决定公告之日起 30 日内向我局提出书面申请并提交相关证明材

料，也可在 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，或者在三个月内直接向人民法院提

起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         

 

注：个体工商户适用此表。 

 

 

附件 3 

 

载入经营异常名录（标记经营异常状态） 

异议申请书 

商事主体名称 
 

注册号 
 

住所 
 

法定代表人 

（负责人）  

联系人 
 

联系电话 
 

被载入经营异常名录（标记经营异常状态）

决定书文号  

相关证明材料 

 

 

 

 

以上填写内容真实合法，并愿意承担相应法律责任。 

 

申    请    人（加盖公章）： 

法定代表人或负责人（签名）： 

年    月    日 

备注 
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附件 4 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

收到经营异常异议申请人材料清单 

 

兹收到申请人（签章）： 

提供以下材料： 

自编号 材料名称 页数 份数 

1 

   

2 

   

3 

   

4 

   

5 

   

6 

   

7 

   

8 

   

9 

   

10 

   年    月    日 

 

注：1. 此清单内容由经营异常异议申请人填写； 

2 .此清单一式两份，一份交经营异常异议申请人，一份由工商行政管理部门存档。 
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附件 5 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局）载入经营 

异常名录（标记经营异常状态）异议审批表 

商事主体名称 
 

注册号 

 

住所 
 

法定代表人 

（负责人） 
 

核实 

情况 
经办人：                                 年    月    日 

初审 

意见 
部门负责人：                             年    月     日 

审批 

意见 
分管领导：                               年    月    日 

 

 

附件 6 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

载入经营异常名录（标记经营异常状态） 

异议核实结果告知书 

（文号） 

 

              ： 

关于你单位提交的载入经营异常名录（标记经营异常状态）异议申请，经核实，我

局                        。 

 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

20  年  月  日         
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附件 7 

 

商事主体移出经营异常名录 

（消除经营异常状态）申请表 

商事主体名称 
 

注册号 
 

住所 
 

法定代表人 

（负责人）  

联系人 
 

联系电话 
 

被载入经营异常名录（标记经营异常状态）

决定书文号  

被载入经营异常名录（标记经营异常状态）

时间  

被载入经营异常名录（标记经营异常状态）

原因 
 

申请移出的理由 
 

 

以上填写内容真实合法，并愿意承担相应法律责任。 

申    请    人（加盖公章）： 

法定代表人或负责人（签名）： 

年    月    日 

备注 
 

 

附件：申请移出经营异常名录（消除经营异常状态）的相关证明材料 

 

 

 

附件 8 

 

广州市工商局（XX 分局）移出经营异常名录 

（消除经营异常状态）审批表 
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商事主体名称 
 

注册号 

 

住所 

 

法定代表人 

（负责人） 
 

移出的理由和

依据 经办人：                                 年    月    日 

初审 

意见 部门负责人：                             年    月     日 

审批 

意见 
分管领导：                               年    月    日 

 

 

附件 9-1 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局）移出经营 

异常名录（消除经营异常状态）决定书 

（文号） 

                       ： 

经查，你单位                            。根据《广州市商事登记暂行办法》第二十

九条的规定，决定将你单位移出经营异常名录（消除经营异常状态）。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日         

 

 

 

 

 

 



15 

 

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：商事主体因未在登记住所从事经营活动被载入经营异常名录，已按规定办理住所变更登记，

或者提交工商所出具的在登记住所从事经营活动证明的适用此表。 

 

 

附件 9-2 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

移出经营异常名录决定书 

（文号） 

 

                       ： 

经查，你单位                            。根据《企业经营异常名录管理暂行办法》

第      条的规定，决定将你单位移出经营异常名录。 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日     

     

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

注：企业适用此表。 
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附件 9-3 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

移出经营异常名录决定书 

（文号） 

 

               ： 

经查，你单位                            。根据《农民专业合作社年度报告公示暂行

办法》第      条的规定，决定将你单位移出经营异常名录。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日         

 

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：农民专业合作社适用此表。 

 

 

附件 9-4 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

消除经营异常状态决定书 

（文号） 

 

                ： 

经查，你单位                            。根据《个体工商户年度报告暂行办法》第      

条的规定，决定消除你单位经营异常状态。 
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如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日         

 

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 

本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：个体工商户适用此表。 

 

 

附件 10-1 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

不同意移出经营异常名录决定书 

（文号） 

 

             ： 

经查，你单位不符合《广州市商事登记暂行办法》第二十九条的规定，不同意将你单位移

出经营异常名录。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日        
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送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：商事主体因未在登记住所从事经营活动被载入经营异常名录，已按规定办理住所变更登记，

或者提交工商所出具的在登记住所从事经营活动证明的适用此表。 

 

 

附件 10-2 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

不同意移出经营异常名录决定书 

（文号） 

 

             ： 

经查，你单位不符合《企业经营异常名录管理暂行办法》第      条的规定，不同意将你

单位移出经营异常名录。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日        

 

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
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本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：企业适用此表。 

 

 

附件 10-3 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

不同意移出经营异常名录决定书 

（文号） 

 

            ： 

经查，你单位不符合《农民专业合作社年度报告公示暂行办法》第      条的规定，不同

意将你单位移出经营异常名录。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日        

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注     
本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：农民专业合作社适用此表。 
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附件 10-4 

 

广州市工商行政管理局（XX 分局） 

不同意消除经营异常状态决定书 

（文号） 

 

             ： 

经查，你单位不符合《个体工商户年度报告暂行办法》 

 

第      条的规定，不同意消除你单位经营异常状态。 

 

如对本决定不服，可自本决定公告之日起 60 日内向上一级工商行政管理机关申请复议，

也可在三个月内直接向人民法院提起行政诉讼。 

 

广州市工商行政管理局（   分局） 

20   年  月  日         

 

送达回证 

送达地点 
 

送达方式 
 

收件人 
（签名或者盖章） 

年  月  日 
见证人 

（签名或者盖章） 

年  月  日 

送达人 （签名或者盖章）                                           年  月  日 

备注 
 本文书一式两份，一份送达，一份归档。 

 

注：个体工商户适用此表。 


